海南外国语职业学院2020年离岛审批表

	
 姓名
	
	所在部门
	
	职务
	

	目的地 
	        省       市      县（区）
	是否属于中高风险区
	是□ 否□

	离岛具体原因
	

	离岛时间
	共      天
	从   年  月   日

至   年  月   日
	返琼日期
	年  月   日

	所属部门
意见

                          
	主要负责人签名(盖章)：                年   月   日

	组织人事处
意见
	 签名：          年   月   日

	学院领导

审批意见
	  


注：
1.中层干部离岛，须经部门审核，组织人事处审核，报学院领导审批；
2.其他教职工离岛，须经部门主要负责人审核，组织人事处审定；
3.请在正式放假前提前1周申请。
