海南外国语职业学院成绩修改审批表

	课程名称
	
	考核方式
	

	课程编号
	
	任课教师
	

	开课学期
	20     —20     学年第     学期

	更改成绩学生信息

	系   （部）
	专业班级
	学    号
	姓    名

	
	
	
	

	更改前成绩
	平 时 成 绩
	
	更改后成绩
	平 时 成 绩
	

	
	期末考核成绩
	
	
	期末考核成绩
	

	
	总 评 成 绩
	
	
	总 评 成 绩
	

	更改原因
	任课教师签字：

年   月   日

	教研室

意  见
	教研室主任签字：

年   月   日

	开课系（部）
意   见
	主管教学领导签字：

  （单位公章）
年   月   日

	教务处

意  见
	签字：

年   月   日


注：1.更改成绩办理时间为课程考核当学期的最后一周和下学期开学前20天，其它时间一律不予受理；2.教师申请更改学生课程考核成绩时，必须把拟更改成绩的学生考核试卷（或实习报告、课程论文等）原件报课程所在系（部）审核，并在规定时间内将此表及相关材料复印件汇总报教务处审批；3.补考、毕业补考成绩修改需送分管教学副院长审批，其他成绩修改只送到教务处审批即可。
附件：2








