








附件 1

论文格式要求

一、编排顺序

（1）标题；

（2）作者姓名，单位；

（3）中文摘要，中文关键词；

（4）正文；

（5）参考文献。

二、标题、署名、摘要和关键词格式

（一）中文标题：小二号黑体，如有副标题，另起一行，题目居

中，作者署名及单位信息（小四号、楷体）标在题目下（当作者单位

不同时，应用 1、2……标识区别）。需注明基金项目时，可在标题

标注引用，并作出基金项目详细内容。英文字体为 Times New Roman，

标题字母全部大写；副标题首字母大写。

（二）正文字体为小四号宋体；

（三）摘要和关键词（五号、楷体、加粗）写在题目后、正文前，

摘要和关键词的内容部分为五号楷体，单倍行距。如下图所示：
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论文格式样图

三、正文格式

（一）正文中汉字请用宋体小四号字；英语和阿拉伯数字均请用

“Times New Roman”格式；全文行距为 20磅；文稿应加注页码。

（二）论文的层次，统一要求采用：

一级标题：一、二、三、……，宋体，四号字，加粗；段前段后

0.5 行；

二级标题：（一） （二） （三）……，宋体，小四号字，加粗；

段前段后 0.2 行；

三级标题：1． 2． 3．……，宋体，小四号字，加黑。

四、文稿和图稿其它要求

（一）准确使用标点符号，注意：

1.标题、图题、表名后及公式后一般不加标点；

2.阿拉伯数字的起止（范围）号用“-”，如：

“20-30”，“8%-10%”，“0-10
o
C”

（二）对正文中的某些问题需加以说明时，可插入脚注，即在所

要加注处的右上角标注“①、②……”，同时在本页末留出位置，划

一横线与正文隔开，在横线下注明“①、②……”，字体为小五。



（三）表格、公式、样图均要编号，每篇论文加注流水号，例如：

图 1、图 2，表 1、表 2，公式⑴、公式⑵

表的标题位于表格上方，五号字，居中。序号用阿拉伯数字。表

格放置在文中提到的段落附近。

图的标题位于图的下方，五号字，居中。序号用阿拉伯数字。图

形放置在文中提到的段落附近。

数学公式居中，根据需要可以添加公式编号。

五、参考文献格式要求

参考文献字体与正文一致，写法统一为：

（一）参考论文标注为

序号.姓名：论文名[J]，期刊名，200*年第*期

（二）参考著作类标注为

序号.姓名：书名[M]，北京：人民大学出版社，2010：12-15



附件 3

论文报送情况汇总表

报送学校：

序号
作者姓名

(所有作者)
论文标题 联系电话 E-mail 备注

部门联系人： 联系电话：


