关于科研项目结题报销的有关规定
各处室、系部：

为了健全科研课题结题项目的报销，以便于科研和财务工作的管理，现将报销手续规定如下：一、发票后的签名由原来的项目负责人和科研设备处负责人签名，更改为项目负责人和项目负责人所在部门负责人签名，科研设备处负责人在汇总表上签名；二、发票上付款单位名称应为学院的名称即海南外国语职业学院；三、发票的付款时间务必是在立项之后，结题之前； 四、项目报销严格按照项目申请和项目批准的支出科目经费预算执行报账。
学院办公室     科研设备处 
2013年5月15日
高等院校科研资助项目报销汇总表
单位名称：（公章）                项目编号：               单位：元

	项目名称
	

	经费金额
	经费拨款
	

	
	学院资助
	

	
	合计
	

	经费支出
	论文版面费
	

	
	实验材料费
	

	
	仪器设备费
	

	
	图书资料
	

	
	文具费
	

	
	调研费
	

	
	小型会议费
	

	
	管理费
	

	
	工作业务费（餐费）
	

	
	合计
	


说明：必须附经费拨款的有关文件、立项及结题文件。
制表人：                项目负责人：            科研设备处负责人：
                                                  科研设备处

                                            制表日期：年  月  日
